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FC-29              GESTION DIRECTIVA 
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MPIO DE BELLO 

NIT:21.993.269 ANTIOQUIA 

PLAN OPERATIVO SEMANAL DE ORIENTACION ESCOLAR 

Semana del 17 al 21 de febrero 

 

Manuela Tabares - Orientación Escolar. 

 

ACTIVIDAD OBJETIVO DESCRIPCIÓN HORA/LUGAR RESPONSABLE 
SE 

CUMPLIO 
NO SE 

CUMPLIO 

LUNES 
17-02-2025 

Atención 
individual a 
padres de 

familia 

Brindar asesoría psicológica a los padres de 
familia. 

Padres remitidos o con demanda o 
espontánea. Citas asignadas por Secretaria 
académica. 

Entre las 7:00 am y las 
3:00 pm 

Orientación escolar 
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MARTES 
18-02-2025 

Planeación y 
gestión 

Realiza revisión documental de casos, informes y 
gestión documental para la articulación intra e 
interinstitucional 

Labor para el empoderamiento 
institucional en apoyo a las gestiones 

Entre las 7:00 am y las 
3:00 pm 

Orientación escolar  
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MIÉRCOLES  
19-02-2025 

Taller a 
docentes  

Brindar herramientas a los docentes para el 
fortalecimiento de espacios de mediación que 
permitan seguir el conducto regular y mejorar los 
niveles de convivencia escolar.  

Pausa activa y taller con los docentes que 
permita fortalecer las herramientas y 
conocimientos previos con respecto al 
proceso de mediación.  

2:30 p.m.  
Aula 5° 

Manuela Tabares 
Gestión 

Comunidad 

  

JUEVES  
20-02-2025 

Aplicación de 
encuesta 

EVIS 

Realizar encuesta que permita identificar el 
consumo de SPA y Alcohol y el conocimiento de 
estas en los estudiantes de 5° a 11°  

Se realizará durante la semana y en el 
espacio del área de informática para 
posterior a esto realizar un informe y 
enviarlo a los docentes.   

Durante la jornada 
escolar  

Sala de informática 
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PROYECTO DE 
VIDA 

8° y 9° 

Realizar seguimientos a los estudiantes y padres de 
familia reincidentes en grado y los que tienen 
firmado proyecto de vida.  

Identificar de manera preventiva posibles 
dificultades con los estudiantes y resaltar el 
buen uso de las culturas institucionales.  

Entre la 1:30 pm y las 
3:00 pm 

Orientación escolar 
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VIERNES 
21-02-2025 

Atención 
individual a 
estudiantes 

Revisión y atención de casos y situaciones en 
convivencia escolar y habilitar el espacio de 
Orientación. 
Escolar a estudiantes remitidos o con demanda 
espontánea que requieran de un acompañamiento 
psicológico por situaciones biopsicosociales.  

Brindar apoyo a procesos y procedimientos 
de la gestión en convivencia escolar y 
brindar asesoría psicológica dentro del 
proceso de orientación escolar por medio 
de asignadas por Orientación Escolar. 
 

Entre las 7:00 am y las 
3:00 pm 

Orientación escolar 
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